IEDF

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2015

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICAY
APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS -

MARZO - ABRIL DE 20@

1



SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2015

EDF

INSTITUTS BLECTORAL
DEL DISTRITC FEDERAL

I. INTRODUCCION

El presente informe tiene como finalidad reportar las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal (COTECIAD), durante el segundo bimestre del 2015. Lo anterior, en
cumplimiento de lo establecido por los articulos 43 de la Ley de Archivos del Distrito Federal y 8, fraccién XVIil, del Reglamento
de Operacién y Funcionamiento del COTECIAD.

Las actividades contenidas en el presente informe se vinculan con el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA)

2015, y cada una de las acciones integran los siguientes proyectos:

1.-Desarrollo e Instrumentacion de la normatividad técrica en materia de archivos.

1.1. Actualizacién de los instrumentos de control archivistico.

1.2. Adecuacion de la normativa interna en materia archivistica.

1.3. Aplicacion del Calendario de Caducidades.

1.5. Asesoria a !os responsables de los archivos de tramite en el seguimiento y aplicaciéon de los procesos archivisticos.

1.6. Seguimiento al “Manual de Organizacién y Procedimientos de los archivos de Tramite, Concentracion e Historico de
IEDF”,



SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2015

IEDF

INSTITUTG ELECTORAL
DEL DISTRITO FEOERAL

2.- Formacion en materia archivistica.

2.1. Elaboracién de la estructura tematica del curso o taller en materia archivistica para el personal encargado de los archivos
del Instituto.

4.- Sistema de Control de Gestién Documental.

4.3. Capacitacién al personal encargado de operar el sistema.

4 4. Seguimiento de la propuesta para la instalacion del Sistema en las Direcciones Distritales.

4.6. Seguimiento a la operatividad del Sistema.

6.- Aplicacion del “Plan de Conservacion y Preservacion Documental”.

6.1. Aplicacion del “Programa de Digitalizacion Documental”.

7.- Observancia de la Guia para enfrentar situaciones de emergencia, riesgos o catastrofes en los Archivos del IEDF.

7.3. Colaborar con el Comité Interno de Proteccion Civil en las medidas preventivas ante sismos, incendios, inundaciones y
erupciones volcanicas.
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos
debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos de control archivistico aprobado por el COTECIAD v
cumplir con la normativa en materia de archivo.

Actividades Areas Periodo de | % Avance de Observaciones
responsables ejecucién | cumplimiento
1.1. Actualizacién de los instrumentos | Direccién de Archivo, Enero-Marzo 100% En la Segunda Sesion Ordinaria del COTECIAD,

de control archivistico.

Logistica y
Documentacion

celebrada el 30 de marzo de 2015, se aprobaron
las modificaciones al Catalogo de Disposicién
Documental (CDDO05), mediante el Acuerdo
COTECIAD-10-15; a solicitud de algunas areas
del Instituto.

1.2. Adecuacién de la normativa
interna en materia archivistica.

Direccion de Archivo,
Logistica y
Documentacidn

Enero-Marzo

100%

En ta Segunda Sesién Ordinaria del COTECIAD,
celebrada el 30 de marzo de 2015, se aprobaron
las modificaciones de la normativa interna
siguiente:

¥ Manual de Organizacion y Procedimientos
de los Archivos de Tramite, Concentracion e
Historico del IEDF (COTECIAD-06-15)

» Programa de Digitalizacion Documental

(COTECIAD-07-15)

Guia de Aplicacion para el expurgo

documental (COTECIAD-08-15)

Guia para enfrentar situaciones de

emergencia, riesgo o catastrofes en los

Archivos del Instituto (COTECIAD-09-15).

AT

A

|
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Proyecto No. 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos
debidamente organizados conforme a la L.ey de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los Instrumentos de control archivistico aprobado por el COTECIAD y
cumplir con fa normativa en materia de archivo.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
1.2. Adecuacién de la normativa | Direccién de Archivo, Enero-Marzo 100% La wmodificacion sustantiva del Manual de
interna en materia archivistica. Logistica y Crganizacioén y Procedimientos de los Archives
Documentacidn de Tramite, Concentracion e Histérico def IEDF,

consisti® en agregar el procedimiento para
solicitar Transferencia Secundaria al archivo
Histérico y Baja Definitiva Documental (UTALAOD-
DALyD-06-2015); asi como retomar las nuevas
dispesiciones del Reglamenic del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto.

Del Programa de Digitalizacion Documental, se
propuso la extensidn de la documentacién a
digitalizar (hasta 2014), debido a la acumulacién
del acervo histérico.

Respecto a la Guia de Aplicacién para el Expurgo
Documental, se reclasificaron los numerales en
fres apartados y se ampliaron los fundamentos
legales y algunas cuestiones técnicas para la
integracion de expediertes para su transferencia
respectiva. Cabe sefialar que es la primera
actualizacién del documento desde su creacién
en 2008.
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos
debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los Instrumentos de control archivistico aprobado por el COTECIAD y
cumplir con la normativa en materia de archivo.

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién | cumplimiento
1.2. Adecuacion de la normativa Direccién de Archivo, Enero-Marzo 100% El contenido de la Guia para enfrentar sifuaciones

interna en materia archivisfica.

Logistica y
Documerntacion

de emergencia nesgo catdstrofes en los archivos
del Insfifufo, se sistematiza en apartados,
incluyendo fos archivos de tramite conforme a la
actual estructura organica funcional del Instituto.
Ademas, se integran en un solo apartado las
medidas de seguridad y se amplian las de
caracter preventive. También es la primera
actualizacién desde su creacién en 2010.

Es importante precisar que en todos los
documentos normatives se realizaron cambios de
forma y actualizaciéon de datos para su mejor
lectura.
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos
debidamente organizados conforme a [a Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatlvidad eficlente de los instrumentos de control archivistico aprobado por el COTECIAD y
cumplir con la normativa en materia de archivo.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién | cumplimiento
1.3. Aplicacién del Calendario de | Direccion de Archivo, Enero-Diciembre 30% Con base en ios Calendarios de Caducidades y

Caducidades.

Logistica y
Documentacisn

de Transferencias secundarias 2015, las areas
involucradas en la realizacién de esta actividad
durante el periodo, son:

» Presidencia del iEDF
» Consejeros Eiectorales
» Contraloria General

Para ello, el Presidente del COTECIAD notificd a
la Contraloria General y a la Unidad Técnica de
Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados (UTALAQD), sobre las
actividades que se realizarian en el Archivo de
Concentracidén. En respuesta, los titulares
designaron al personal respectivo.

Durante marzo, ambas areas depuraron la
documentacion conforme al  Manual de
Organizacion y Procedimientos de los Archivos
del Instituto, separando la documentacién con
valores secundarios para su transferencia al
Archivo Histérico, de aguelia que sera sujeta a la
baja definitiva, seglin ia técrica de seleccidon
establecida en el Catdlogo de Disposicidn
Documental CDDO5.
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Proyecto No. 1
Proyecto: Desarrollo ¢ instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos
debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatlvidad eflciente de los Instrumentos de control archivistico aprobado por el COTECIAD y
cumplir con la normativa en materia de archivo.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién | cumplimiento
1.3. Aplicacion del Calendario de | Direccién de Archivo, Enero-Diciembre 30% Como resultado de la depuracion de Ia
Caducidades. Logistica y documentacion de Presidencia y Consejeros
Documentacion Electorales (2006-2010), se obtuvo:

» 16 Cajas de Presidencia para Transferencia
Secundaria

¥ 61 Cajas de Consejeros Electorales para
Transferencia Secundaria

¥ 11 Cajas de Presidencia para Baja Definitiva

» 36 Cajas de Consejeros Electorales para
Baja Definitiva

La titular de la UTALAOCD remitid al Presidente
del CDTECIAD, mediante oficio [EDF-
UTALAOCD/712/15, los inventarios de
Transferencia Secundaria (ITS08) y de Baja
Definitiva (IBD0S) de la Presidencia del Consejo
General y Consejeros Electorales {2005-2010).

Respecto a la Contraloria General, el personal
designado se encuentra elaborando los
inventarios respectivos.

De lo anterior, el Secretaric Téchico informé al
Presidente del COTECIAD sobre el avance de
esta actividad.
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo:  Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos
debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos de control archivistico aprobado por el COTECIAD y

Actividades

cumplir con la normativa en materia de archivo.
< Periodo de

Areas . Lz
responsables ejecucion

% Avance de
cumplimiento

Observaciones

1.5. Asesoria a los responsables de
los archives de tramite en el
seguimiento y aplicacion de los
procesos archivisticos.

Direccién de Archivo,
Logistica y
Documentacion

Enero-Diciembre

30%

Asesoria y apoyo en la aplicacién del Calendario
de Transferencias Secundarias 2015, a la
Contraloria General, para el expurgo, consuita,
elaboracion de inventaros de transferencia
secundaria y baja definitiva de su documentacién.

Asesoria a los responsabies dei Archivo de
Tramite de los Consejeros Electorales Dania
Paola Ravel Cuevas, Carlos Angel Gonzélez
Martinez y Gabriela Williams Salazar, Ia
Contraigria General, las Secretarias Ejecutiva y
Administrativa, la Direccién Ejecutiva de
Educacién Civica y Capacitacién (DEECyC), las
Unidades Técnicas de Asuntos Juridicos (UTAJ),
de Comunicacibn Social, Transparencia vy
Proteccion de Datos Personales (UTCSTyPDP), y
de Vinculacion con el instituto Nacional Electoral,
y las Direcciones Distritales: XV y XXXV
respecto a la integracién de expedientes, series y
transferencias documentales.

Asimismo, se brindd asesoria a la Direccidn
Distrital XXIll, respectc a la depuracion
documental para su entrega-recepcion al Distrito
VI, transferencia o baja definitiva.
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de [a normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los decumentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos
debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los Instrumentos de control archivistico aprobado por el COTECIAD y
cumplir con la normativa en materia de archivo.

Actividades

Areas
responsables

Periodo de
ejecucion

% Avance de
cumplimiento

Observaciones

1.5. Asesoria a los responsables de
los archivos de tramite en el
seguimiento y aplicacién de los
procesos archivisticos.

Direccién de Archivo,
Logistica y
Documentacion

Enero-Diciembre

30%

Sugerencia a los Enlaces de Transparencia de las
areas del Insttuto para la publicacién de los
rubros generales, en el sitic de Iniernet
Institucional, conforme al Catalogo de Disposicion
Documental CDDO5.

Asesorias al personal de los Consejeros
Electorales Dania Paocla Ravel Cuevas y Carlos
Angel Gonzalez Martinez, la  Secretaria
Administrativa, la Contraloria General y la
Direccibn de Organizacion y Geoestadistica
Electoral (DEOYGE), sobre los rubros generales
publicados en la seccion de Transparencia del
sitio de Internet Institucionai.
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo:  Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos
debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos de control archivistico aprobado por el COTECIAD y
cumplir con la normativa en materia de archivo.

Actividades

Areas
responsables

Periodo de
ejecucion

% Avance de
cumplimiento

Observaciones

1.6. Seguimiento al “Manual de
Organizacion y Procedimientos
de los archivos de Tramite,
Concentracibn ¢ Histérico del
IEDF*.

Direccién de Archivo,
Logistica y
Documentacién

Enero -Diciembre

70%

Crdenacion y clasificacion de los documentos
aprobados en las sesicnes Ordinarias vy
Extracrdinarias del Consejo General, celebradas
el 03, 08, 27, 30 de marzo, 08, 13, 18, 20, 21, 24,
28 y 30 de abrif de 2015.

Revisién y actualizacién de la documentacion
aprobada por el COTECIAD y publicada en la
seccion de Transparencia (articulo 14, fraccion
XN del sitio de Internet institucional.

Actualizacion de los rubros generales del Consejo
General, Consejeros Electorales, Comisiones y
UTALACD, publicades en la seccién de
Transparencia (articulo 13) del sitio de Internet
Institucional.

Acciones y seguimiento en la adquisicion de
material especial de archivo (féideres y cajas de
tratamiento ignifugo y batas).

Entrega de material especial de archivo (félderes
y postes) a la Secretaria Administrativa (Direccion
de Recursos Humanos y Financieros).

L —
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Proyecto: Desarrolle e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetiveo: Administrar los documentos de manera cofrecta, para que el Institutc cuente con archives
debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos de control archivistico aprobado por el COTECIAD y
cumplir con la normativa en materia de archivo.

Actividades

Areas
responsables

Periodo de
ejecucién

% Avance de
cumplimiento

Observaciones

1.6. Seguimiento al “Manual de
Organizacién y Procedimientos
de los archivos de Tramite,
Concentracidn e Histérico del
IEDE”.

Direccién de Archivo,
Logistica y
Documentacion

Enero -Diciembre

70%

En el Archivo de Concentracién se revisaron y
recibieron seis cajas de la UTCSyPDP,
correspondientes al Comité de Transparencia
(2008 a 2012), para su Transferencia Secundaria
al Archivo Histérico,

Recepcién en el Archivo de Concentracion de la
Transferencia Primaria de seis cajas de
documentacion de los Consejeros Electorales
(2014):

Dra. Noemi Lujan Ponce

Mtra. Martha Laura Almaraz Dominguez
Lic. Gustavo Ernesto Figueroa Cuevas
Lic. Mariana Calderén Aramburu

Lic. Mauricio Rodriguez Alonso

Lic. Juan Carlos Sanchez Ledn

VVVYVYY

Revisidon para la Transferencia Primaria de la
Documentacion 2012, de la Unidad Técnica
Especializada de Fiscalizacion (UTEF).

Elaboracion de los inventarios de Baja
Documentat y Transferencia Secundaria, de la
documentacion de Presidencia y Consejeros
Electoraies, correspondiente al ejercicioc 2006-
2010.

e ———
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo. Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos
debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos de control archivistico aprobado por el COTECIAD y
cumplir con la normativa en materia de archivo.

Actividades

Areas
responsables

Periodo de
ejecucion

% Avance de
cumplimiento

Observaciones

1.8. Seguimiento al “Manual de
Organizacion y Procedimientos
de los archivos de Tramite,
Concentracion e Histdrico del
iEDF".

Direccitn de Archivo,
Logistica y
Documentacién

Enero -Diciembre

70%

OCrganizacion de la documentacion historica, con
motivo de la Transferencia Secundaria de la
Presidencia y Consejeros Electorales.

Atencion a la visita del Secretario Administrativo y
personal de la DEECyC, en las instalaciones del
Archivo de Concentracion; vy a la UTEF, en Ia
consulta de sus expedientes.

10
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Proyecto No. 2

Objetivo: Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica, a través del
curso o taller que se programe con el apoyo de la Unidad del Centro de Formacién y desarrollo, para

el personal encargado de los archivos del Instituto.

Meta: Implementar un curso o taller en materia archivistica para el personal encargado de los archivos del
Instituto.
L Areas Periodode | % Avance de
Actividades K . . . Observaciones
responsables ejecucién | cumplimiento
2.1, Elaboracidon de la estructura | Direccién de Archivo, Marzo 100% La Direccibn de  Archivo, Logistica vy

tematica del curso o taller en
materia archivistica para ef
personal encargado de los
archivos del Instituto.

Logistica y
Documentacion

Documentacion, adscrita a la UTALAOD, durante
marzo elabord la propuesta de la estructura
temética del taller “Los procesos documentales y
archivistico” para el personal encargado de los
archivos del Instituto.

La propuesta fue remitida el 23 de abrii del
presente afio, por el presidente del COTECIAD,
mediante el oficio |[EDF/COTECIAD/IOY/15, a la
Unidad Técnica del Centro de Formacién vy
Desarroflo.

1
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Proyecto: Sistema de Control de Gestion Documental.

Obijetivo: Controlar, organizar y administrar los archivos del Instituto, incluyendo a las Direcciones Distritales,
mediante el Sistema de Control de Gestién Documental.

Meta: Operar el sistema de Control de Gestién en todas las areas del Instituto.
. Periodo de % Avance de .
Actividades Areas i ceucs ° limient Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
4.3. Capacitacion al personal | Direccion de Archivo, Abril 100% Con el fin de llevar a cabo la capacitacion, el 13

encargado de operar el Sistema.

Logistica y
Documentacién
Unidad Técnica de
Servicios Informaticos

de abril se remitid a las areas centrales, via correo
insfitucional, e! formato de observaciones o
comentarios al personal responsable de la
operacion del Sistema de Control de Gestion
Documental.

En respuesta, se recibieron observaciones por
parte de la Secretaria Ejecutiva, Administrativa
(Direccién de Recursos Humanos y Financieros),
DEECyC y DEOyGE; mismas que fueron
atendidas con el apoyo de la Unidad Técnica de
Servicios Informaticos (UTSI).

Asimismo, se capacitd al personal responsabie de
la cperatividad del Sistema en la UTAJ, con el
apoyc de la UTSI

También se visitc a la Secretaria Administrativa
para la programacion de la capacitacicn al
personal de ias areas que la integran, una vez
que concluya el Proceso Electoral 2014-2015.

12
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Proyecto: Sistema de Control de Gestién Documental.

Objetivo: Controlar, organizar y administrar los archivos del Instituto, incluyendo a las Direcciones Distritales,
mediante el Sistema de Control de Gestién Documental.

Meta: Operar el sistema de Control de Gestién en todas las areas del Instltuto.
. i Periodo de % Avance de . )
Actividades Areas C <. iy limient Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
4.4, Seguimiento de !a propuesta [ Direccion de Archivo, Marzo 30% Una vez que concluya e! Proceso Electoral

para la instalacion del Sistema
en las Direcciones Distritales.

Logistica y
Documentacion
Unidad Técnica de
Servicios Informaticos

Ordinaric 2014-2015, la UTS| retomara
acciones tendientes a la implementacién de!

Sistema en las Direcciones Distritates.

las

13
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Proyecto No. 4

Proyecto: Sistema de Control de Gestion Documental.
Objetivo: Controlar, organizar y administrar [os archivos del Instituto, incluyendo a las Direcciones Distritales,
mediante el Sistema de Control de Gestion Documental.
Meta: Operar el sistema de Control de Gestién en todas las areas del Instituto.
:' » T ) . -
. Actividades Areas P?md? de % Ava.nce de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
48. Seguimiento a la operatividad | Direccién de Archivo, Marzo 30% En seguimiento a la operatividad del Sistema, se

del Sistema.

Logistica y
Documentacion
Unidad Técnica de
Servicios Informaticos

realizd lo siguiente:

Actualizacion de los Catalogos del Sistema,
respecto de las Comisiones Provisionales y
Comités, asi como de nuevos funcionarios
del Instituto.

De |a capacitacién brindada al personal de la
UTAJ, se dio seguimiento en la actualizacion
de los datos en el Sistema y el directorio
respectivo.

Asesoria y atencidn a las observaciones
sobre la operatividad del Sistema, de la
Secretaria  Administrativa, DEECyC vy
DECyGE.

14
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Proyecto No. 6

Objetivo:  Aplicacion del Plan de Conservacion y preservacion documental en los archivos del Instituto.

Meta: Conservar y preservar la documentacion en optimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
6.1. Aplicacibn del Programa de | Direccion de Archivo, Enero-Diciembre 35% El personal del Archivo General y de

Digitalizacion.

Logistica y
Documentacién

Concentracion, después de haber realizado las
transferencias secundarias de fa documentacion
histérica, llevé a cabo la digitalizacion documental
de 17 cajas de la Presidencia del Consejo
General de 1999 a 2006 y 15 cajas de 2007 a
2010.

La identificacion de la documentacidn quedo
digitalizada en formato PDF, en carpetas por afios
y su clave alfanumeérica (PCG-C1 Exp.1 -1999-
oficios enviados).

Se inicid la preparacion de la documentacidn de
Consejeros Electorales (1998-2010) para su
digitalizacion.

Para el almacenamiento y consulta de la
documentacién, el personal de! Archivo General y
de Concentracion, esta disefiando un sistema con
la base de datos para su hlsqueda por ares, caja,
expediente, afio y serie documental.

Estas acfividades se realizaron con el apoyo de
los licenciados en archivonomia y en informatica,
conforme al Programa de digitalizacién
documental, aprobado por Acuerdo COTECIAD-
07-15.
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Leor

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITCG FEDERAL

Proyecto: Aplicacion del “Plan de Conservacion y Preservacion Documental”

SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2015

Proyecto No. 6

Objetivo: Aplicacion del Plan de Conservaciéon y preservacion documental en los archivos del Instituto.

Meta: Conservar y preservar la documentacién en 6ptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
6.1. Aplicacibn del Programa de | Direccion de Archivo, Enero-Diciembre 35% Se digitalizaron los documentos aprobadoes en fas
Digitalizacién. Logistica y Sesiones Ordinarias y Extracrdinarias del Consejo
Documentacion General, celebradas el 03, 08, 27, 30 de marzo,
09, 13, 18,20, 21, 24, 28 y 30 de abril de 2015.
Asimismo, los documentos aprobados en la
Segunda Sesidon Ordinaria del COTECIAD,
celebrada el 30 de marzo del presente afio, fueron
digitalizados y publicados en el sitio de Internet
Institucional.
L
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IEDF

TMSTITUTO ELECTORAL
DEL DISIRITO FERERAL

SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 20156

Proyecto No. 7

Proyecto: Observancia de Guia para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes en los archivos

del IEDF.

Objetivo: Garantizar que el personal encargado de los archivos del Instituto cuente con les conocimientos
basicos para enfrentar situaciones de emergencia, a través de la observancia de la “Guia para
enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes.

Meta: Observancia y conocimiento de la Guia para que el personal encargado de los archivos pueda
enfrentar situaciones de riesgo, con el apoyo del personal de Proteccion Civil.

Actividades

Areas
responsables

Periodo de
ejecucion

% Avance de
cumplimiento

Observaciones

7.3. Colaborar con el Comité Interno
de Proteccion Civii en las
medidas preventivas ante
sismos, incendios, inundaciones
y erupciones volcanicas.

Direccidn de Archivo,
Logistica y
Documentacién
Secretaria
Administrativa
Direccion de
Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios

Enero -Diciembre

30%

El Departamento de Seguridad y Proteccién Civil
realizé medidas preventivas en las areas de
oficinas centrales de fos siguientes aparatos:

> Detectores de humo
» Extintores

/ —
<
/{ ’
RESPONSABLE:

/

Lie. Julio César MNicholson Fuentes, Secretario Técnico del Comité Técnico Interns de Administracién de Documentos (COTECIAD)
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